
Создание и публикация процедуры



Для создания извещения 
перейдите во вкладку       
«Мои торги». Нажмите кнопку 
«Создать извещение».
Выберите секцию для 
размещения:
«Создать извещение из плана 
(223-ФЗ)» или 

«Коммерческая закупка».



Для публикации извещения необходимо выполнить 7 последовательных шагов.

 Шаг 1. На данном шаге выберите способ проведения закупки из выпадающего списка и 

укажите наименование процедуры. Также укажите требование к участникам при 

необходимости. 



Шаг 2. 

На данном шаге создания процедуры предусмотрены дополнительные опции. 

- Попозиционная закупка 

- Торги за единицу

- Коэффициент снижения

Для выбора необходимого варианта отметьте его флажком в соответствующем поле.



Описание дополнительных опций:

- опция «Попозиционная закупка» предполагает указание начальной (максимальной) цены для 

каждой позиции товара или услуги с условием, что суммарная стоимость всех позиций не 

превышает общую нмц всей закупки. 

Участник должен указать цену за единицу по каждой позиции.

- опция «Торги за единицу» требует отдельно указать цену для единицы товара/услуги. 

При подаче заявки участник указывает ценовое предложение за единицу товара/услуги.

- опция «Коэффициент снижения» позволяет установить коэффициент снижения от нмц. 

Заказчик указывает допустимый диапазон с минимальным и максимальным значением. 

Участник обязан указать коэффициент снижения при подаче заявки.

По указанным опциям Заказчик при объявлении закупки должен указать начальную 

(максимальную) цену (НМЦ).

Обратите внимание, что указанные опции доступны для использования исключительно при 

условии указания начальной (максимальной) цены закупки.



Шаг 3. Укажите сроки и порядок проведения процедуры. Далее нажмите «Сохранить и 

продолжить».



Шаг 4. 

Укажите начальную 

(максимальную) цену 

закупки, валюту и наличие 

НДС. 

При необходимости 

укажите размер 

обеспечения заявки и 

обеспечения 

исполнения договора. 

Далее добавьте позицию в 

перечень товаров, работ и 

услуг.

Допускается проведение 

закупки без указания НМЦ.

 



При добавлении позиции 

заполните поля формы.



Продолжите заполнение, 

указывая ОКПД2 и 

ОКВЭД2, укажите регион 

поставки. 

Далее нажмите 

«Сохранить».



Позиция добавлена. Добавьте требуемое количество позиций и нажмите 

«Сохранить и продолжить».



Шаг 5. На данном шаге укажите данные об Организаторе. Далее нажмите кнопку 

«Создать извещение»



Шаг 6. Необходимо загрузить документацию по закупке и подписать ее с использованием 

электронной цифровой подписи. Далее нажмите кнопку «Предпросмотр извещения».



Предпросмотр извещения



Перед публикацией доступен предварительный просмотр извещения о закупке. 

Дополнительно представляется возможность редактирования или удаления черновика. 

Важно: удаленные черновики не подлежат восстановлению.

После публикации извещения о проведении закупки статус опубликован -> идет прием заявок.
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